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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem

Nr. | Elemente privind
Crt. responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
operatiunea prenumele
1 2 3 4
1.1 Elaborat Arghiriade Nicoleta Profesor | 08.08.2025
1.2 Verificat Stoicescu Cristian Dir.ad] 08.08.2025
1.3 Aprobat Sarbu Stan Director | 08.08.2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de sistem

Nr. Componenta Data de la care se
crt. | Editia/ revizia in revizuita Modalitatea reviziei | aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 i 4
2.1 Editia 1 01.09.2020
2.2 Revizia 1 Elaborare procedura 01.09.2023
2.3 Editia 2 Actualizare legislatie | Refacut procedura 01.09.2024
24 REVIZIA 1 08.08.2025

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii de sistem

Nr.

Crt. $c0pul“ Exemplar | Compartiment Functia Nume si l?at'a" Semnatura
difuzarii nr. prenume primirii

1 2 3 4 5 6 7

Informare !

3.1 si 1 Conducere Director | Sarbu Stan | 08.08.2025 Y
Aplicare /) & /

. . Secretar Vasiliu N <
3.2 | Evidenta 2 Secretariat Sef Ceoilia 08.08.2025 ; * L/

v
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4. SCOP

Prezenta procedurd are ca scop reglementarea modului de initiere, analizare, aprobare si finalizare
a transferurilor elevilor la nivel liceal, in conformitate cu legislatia in vigoare, cu modificarile
introduse in anul 2025 si cu specificul Liceului Tehnologic Energetic.

S. CADRUL LEGAL
Legea invdtdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completirile ulterioare.
ROFUIP - Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invitimant

preuniversitar (OM nr. 5726/06.08.2024).

Ordinul ME nr. 5197/05.08.2025 — Procedura privind reorganizarea unitatilor de invatamant
preuniversitar de stat si constituirea formatiunilor de studiu in anul scolar 2025-2026.

Instructiuni si note transmise de Inspectoratul Scolar Judetean, privind calendarul si avizele
pentru transferuri.

6. DOMENIUL DE APLICARE
Aceastd procedura se aplica:
e transferurilor intre clase sau profiluri in cadrul liceului;
e transferurilor intre Liceul Tehnologic Energetic si alte unititi de invatimant;

¢ transferurilor determinate de reorganizarea unititilor scolare conform Ordinului ME nr.
5197/2025.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

ROFUIP- Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;
ROI- Regulament inter;

C.E.A.C- Comisia pentru Evaluarea si Asigurare calitatii in invatamantul preuniversitar
ARACIP-Agentia Romana de Asigurarea a Calitatii in Invatamantul Preuniversitar

TRANSFER — schimbarea unitatii de invatimant si/sau a clasei, profilului, filierei sau formei de
invatamant, cu respectarea conditiilor prevazute de lege.

CA — Consiliul de Administratie al unitatii de invitimant.

EFECTIV MAXIM - numarul maxim de elevi per clasd prevazut de Legea 198/2023; depisirea se
poate face doar cu aprobarea Ministerului Educatiei.

8.CONDITII GENERALE DE TRANSFER

Clasa a IX-a — transfer permis doar In vacante si numai din motive medicale deosebite, dovedite cu
documente si aviz al comisiei medicale judetene.

Clasele a X-a — a XII-a — media anuald > media ultimului promovat din clasa respectiva; exceptiile
se aproba de CA.

Invatimant profesional < liceal — transfer permis numai cu sustinerea examenelor de diferentd si
in limita efectivelor maxime.

9. DOCUMENTE NECESARE
o Cerere tip — semnatd de parinte/tutore sau de elevul major.
e Aviz CA unitate primitoare .
e Aviz consultativ CA unitate provenienti .
* Situatie scolara / foaie matricola partiala.
¢ Documente medicale (daca e cazul).




PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: 2

PRIVIND TRANSFERUL
Liceul Tehnologic ELEVILOR Revizia: 1
ENERGETIC
Municipiul CAMPINA
MANAGEMENT Pagina 3 din 2

Cod: 01 P.O. 108

Exemplar nr.: 1

e Alte documente solicitate de ISJ conform specificului transferului.

10. DESCRIEREA PROCEDURII

e [Initierea cererii
Périntele/tutorele legal sau elevul major completeazi cererea tip (Anexa 1) si o depune la
secretariatul liceului, in perioada stabilitd pana la data de 31iulie 2025 sau, in cazuri speciale (ex.:
reorganizare), ori de céte ori este necesar.

o inregistrare si verificare
Secretariatul inregistreaza cererea.
Verificd documentele si solicitd completdri in maximum 2 zile lucritoare daca dosarul este
incomplet.

e Analiza cererii
Directorul verifica indeplinirea conditiilor legale: medii minime, compatibilitatea profilului,
respectarea efectivelor maxime, existenta avizului medical (daci este cazul).
in contextul reorganizarii (Ordin 5197/2025), cererile se analizeaza prioritar pentru asigurarea
continuitatii gcolarizarii.

e Aprobarea
CA al liceului analizeaza cererea péna la 15 august 2025.
Se solicitd avizul consultativ al unititii de provenients.
In cazuri exceptionale, se solicitd avizul ISJ.

¢ Finalizarea transferului
Directorul emite Decizia de transfer .
Secretariatul actualizeaza cataloagele, foile matricole si registrele.
Dosarul se arhiveaza conform normelor.

e Monitorizare
CEAC verificd anual aplicarea procedurii si propune Imbunititiri.
Raportul privind transferurile se prezintd in CA la final de an scolar.

11. RESPONSABILITATI
e Responsabilitati generale

C.E.A.C. elaboreazi, monitorizeaza aplicarea i revizuieste periodic procedura.
C.A. aprobad procedura propusa de C.E.A.C.
Membrii C.E.A.C. comunica prevederile procedurii conform atributiilor specifice.
Directorul si/sau responsabilul C.E.A.C. implementeazi si mentin procedura.
Responsabilii  comisiilor/compartimentelor intocmesc documentele si gestioneazi dovezile
specifice.
¢ Responsabilitati specifice procedurii de transfer
Directorul — verifica legalitatea cererilor, prezinta solicitirile in CA, comunica deciziile, semneaza
actele.
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Secretariatul — primeste, verificd si inregistreaza cererile, transmite avizele intre unitati, arhiveaza
dosarele.

CA — aproba sau respinge cererile de transfer.

IS - valideazi cazurile exceptionale si cele determinate de reorganizare.

Comisia ISJ pentru reorganizare — verifica incadrarea corecta a elevilor in clase, conform Ordinului
S197/2025.

12. CALENDAR 2025
e Depunere cereri: 31.07.2025, in intervalul orar 9.00-14.00

13. DISPOZITII SPECIALE 2025

Transferurile determinate de reorganizarea unitatilor gcolare nu sunt limitate la perioadele obisnuite
din calendar.

In contextul reorganizdrii, transferurile se efectueaza prioritar, cu respectarea efectivelor maxime.
in cazuri exceptionale, depdsirea efectivului maxim este permisd doar cu avizul Ministerului
Educatiei.

14. ANEXE

Anexa 1 — Cerere de transfer.

Anexa 2 — Aviz CA unitate primitoare.
Anexa 3 — Aviz CA unitate provenienta.

15. DOCUMENTE DE REFERINTA
e Regulament intern;
o Standardele ARACIP privind evaluarea unitatilor de invatamant preuniversitar..
e Ordin ME nr. 5197/2025.
e Instructiuni ISJ privind transferurile 2025.
e Calendar transferuri — ISJ 2025.
e OSGG 600/2018 privind aprobarea codului controlului intern managerial al entitatilor
publice




